
CRONOGRAMA NOVIEMBRE -

DICIEMBRE2024 

COMPONENTE  SALUD Y NUTRICIÓN 
TEMA ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE  

ACTA 
PLAN DE SANEAMIENTO: 
PROGRAMA CONTROL DE 
PLAGAS. 
  

CARTELERA PRESENCIAL T. H 8 NOV MARILYN 

VERIFICACIÓN ESTADO 
VACUNAL,VALORACIÓN 
INTEGRAL. 

ACTUALIZAR  FORMATO EN DRIVE 28 NOV NO REQUIERE 
ACTA 

VERIFICACIÓN SISTEMA 
DE SEGURIDAD SOCIAL 

ACTUALIZAR EN CASO DE QUE 
ALGUN NIÑO CAMBIE DE EPS O 
HALLAN NIÑOS NUEVOS , DE LO 
CONTRARIO DEJAR EL DEL MES 

ANTERIOR. 

28 NOV EN CASO DE 
ACTUALIZAR POR 

FAVOR INFORMAR EN 
COORDINACIÓN. 

BPM: 

 FORMAS 
CORRECTAS E 
INCORRECTAS 
DE TOMAR LOS 
UTENCILIOS Y 
SERVIR LOS 
ALIMENTOS. 

 ROTULADO DE 
ALIMENTOS. 

 

 

 SOCIALIZACIÓN T.H 
 
 
 
 
 

 VOLANTE WHATSAAP T.H 

4 NOV 
 
 
 
 
 
 
2 DIC 

MARCELA 

COMPONENTE PEDAGÓGICO 
TEMA ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE 

ACTA 
JORNADA LIBERADA 

 
 

 1 
 

LINA 

JORNADA PEDAGÓGICA 
 
 

 22 
 

LINA 

TSSA: TRANSITANDO CON 
AMOR 

 
 

ACTIVIDAD LUDICA CON NIÑOS, 
NIÑAS, FAMILIAS, CUIDADORES 

 

               5 NOV 
 
 
 
 
 
 

MONICA SANCHEZ 

OBSERVADORES 
NOVIEMBRE Y DICIEMBRE  
 

 ENTREGA EN 
COORDINACIÓN 25 NOV A 
PADRES 29 NOV Y 6 DIC. 

 
 

29 NOV Y 6 DICIE  
LINA REALIZA ACTA 

DEL 29 NOVIEMBRE Y 
ALEIDA 6 DICIEMBRE 
ENTREGA A PADRES. 

INFORME PEDAGÓGICO 
FINAL 

 ENVIAR CARPETA 
COMPRIMIDA CON EL 
NOMBRE DEL NIVEL AL 
CORREO DE 
COORDINACIÓN PARA 
REVISIÓN. 
 

 IMPRESIÓN DE INFORMES 
PEDAGÓGICOS 

 1 NOV 
 
 
 

 

 8 NOV 
 
 
 

 
ALEIDA REALIZA ACTA 
DEL 2 DE DICIEMBRE  
ENTREGA A PADRES 



 
 
 
 

 FIRMA DE INFORME 
PEDAGOGICO POR PARTE 
DE LAS FAMILIAS Y EQUIPO 
TRANSVERSAL, 
PROFESIONALES DE 
ATENCIÓN Y RESPONSABLE 
DEL SERVICIO. 

 

 ESCANEAR EN 
COORDINACIÓN Y ENVIO 
POR WHASTAPP EN 
CARPETA COMPRIMIDA A 
LAS PROFESIONAL DE 
ATENCIÓN,PARA MARCAR 
CADA INFORME CON 
NÚMERO DE DOCUMENTO 
NOMBRES Y APELLIDOS EN 
MAYUSCULAS FIJAS. 
 

 

 ENVIAR CARPETA 
COMPRIMIDA CON EL 
NOMBRE DEL NIVEL AL 
CORREO DE 
COORDINACIÓN EN DONDE 
CADA INFORME DEBE 
APARECER CON NÚMERO 
DE DOCUMENTO NOMBRES 
Y APELLIDOS EN 
MAYUSCULAS FIJAS. 

 

 CARGUE DE ULTIMO 
INFORME PEDAGÓGICO AL 
DRIVE DE LA 
SUBDIRECCIÓN LOCAL. 
 

 

 ENTREGA DE  INFORME A 
PADRES. 

 
 

 12 AL 15 NOV. 
 
 
 
 
 
 
 

 18 NOV 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 20 Y 21 NOV 
 
 
 
 
 
 
 
 

 22 NOV 
 
 
 
 

 2 DIC 

PROYECTO 
PEDAGÓGICO:  

 

 IDENTIDAD Y 
SABER 
PEDAGOGICO. 
 

 

 ORGANIZACIÓN 
CURRICULAR 

 
 
 

 
 

 SOCIALIZAR AL T.H 
ANALIZAR EL AUTOR O 
AUTORES QUE TENGA MAS 
AFINIDAD CON EL 
PROYECTO. 

 

 SOCIALIZAR DE 
ESTRATEGIAS PARA 
EJECUTAR EN CADA NIVEL. 
 
 

 
 

 22 NOV 
 
 
 
 
 

 4 DICIEM 

 
 

 SANDRA 
 
 
 
 
 

 MONICA 

CLAUSURA   NIVELES DE 
PREJARDÍN 

 PRE 
JARDIN A;  
12:45 PM. 

 PREJARDIN 
B: 1:45PM. 

 PREJARDIN 
C: 2:45PM. 

ALEIDA Y DORIS 



 PREJARDIN 
D: 3:45 PM. 

COMPONENTE FAMILIAS, COMUNIDADES Y REDES 
PENDIENTE POR DEFINIR    

 
 
 
 

MOVILIZACIÓN SOCIAL  20 NOV PSICOLOGA 

ROL CUIDADOR Y 
PROTECTOR:PROCESO DE 

ACOMPAÑAMIENTO TEA 

CARTELERA PRESENCIAL A 
PADRES 

2 DIC NUTRICIONISTA 

DOCUMENTO ACUERDOS 
E INTERACCIONES 
ARMÓNICAS DEL JARDÍN 
ACEPTA EL CAMBIO:  

 CONDUCTO 
REGULAR 

 
 
 
 

 DERECHOS Y 
DEBERES DEL 
TALENTO HUMANO 

 

 
 
 
 

 VOLANTE PRESENCIAL A 
PADRES 

 
 
 
 

 FOLLETO WHATSAAP 
PADRES Y T.H 

 
 
 
 

 6 NOV 
 
 
 
 

 3 DIC 
 
 
 

          
 
 
 

 SANDRA 
 
 
 
 
 

 SANDRA 
 
 
 
 
 

NOVEDADES, 
COMPROMISOS, 
PLANEACIÓN Y 

OBSERVADORES 

ESCANEAR TODOS LOS NIVELES  2 DIC 
ESCANEAR 
NOVIEMBRE 

 6 DIC 
ESCANEAR 
DICIEMBRE 

ALEIDA 

RUTAS: 

 MALTARTO 
INSTITUCIONAL 

 
 

 MALTRATO 
INSTITUCIONAL 

 

  

 CARTELERA 
TALENTOHUMANO 

 
 

 FRIZO PRESENCIAL A 
PADRES.DEBEN FIRMAR 
TODAS LAS FAMILIAS. 

 

 7 NOV 
 
 
 

 11 NOV 

 

 MONICA 
 
 
 

 MONICA 

ALIANZA TERRITORIAL ENCUENTRO VIRTUAL CON LA 
SECRETARIA DE LA MUJER 

 7 NOV A LAS 
5:00PM 

SANDRA 

 
 

COMPENENTE GESTION AMBIENTAL 
TEMA ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE 

ACTA 
POLITICA CERO AGUA, 

ENERGIA, PAPEL Y 
RESIDUOS. 

 

PIEZA COMUNICATIVA PRESENCIAL 
T.H Y FAMILIAS 

1 NOV ALEIDA 

USO EFICIENTE DE AGUA FOLLETO  WHATSAAP FAMILIAS, 
T.H  

5 NOV LINA 

APAGON  AMBIENTAL SOCIALIZACIÓN  PIEZA 
COMUNICATIVA WHATSAAP 

FAMILIAS, T.H  

8 NOV YADIRA 



MOVILIDAD SOSTENIBLE  CARTEL PRESENCIA T.H  Y 
FAMILIAS. 

 
 

 PIEZA COMUNICATIVA 
WHATSAPP T H Y FAMILIAS. 

 

 7 NOV 
 
 
 

 5 DICI 

 CLAUDIA 
 
 
 

 LINA 

USO EFICIENTE DE 
ENERGIA 

 FOLLETO WHATSAPP T H Y 
FAMILIAS. 

 

12 NOV  ALEIDA 

CONSUMO SOSTENIBLE PIEZA COMUNICATIVA PRESENCIAL 
A FAMILIAS Y T.H. 

14 NOV ALEIDA 

COMPONENTE AMBIENTES EDUCATIVOS Y PROTECTORES 
TEMA ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE 

ACTA 
SIMULACRO EN CASO DE 
INCENDIO 
 

DESPLAZAMIENTO AL PUNTO DE 
ENCUENTRO. 

6 NOV JENNY 

PROTOCOLO MOMENTO 
DE TRASLADO DE NIÑOS Y 

NIÑAS EN CASO DE QUE 
LA ALIMENTACION SEA 
SUMINISTRADA EN UN 

LUGAR DIFERENTE A LAS 
INSTALACIONES DEL 

JARDIN 

 VOLANTE WHATSAPP A TALENTO 
HUMANO  Y  FAMILIAS 

5 NOV  MILENA 

MEDIDAS PARA REDUCIR 
RIESGOS DE ACCIDENTES 

CON OBJETOS 
CORTOPUNZANTES 

FOLLETO PRESENCIAL FAMILIAS Y 
T.H 

13 NOV LINA 

MEDIDAS PARA REDUCIR 
RIESGOS DE ACCIDENTES 

POR MORDEDURAS Y 
PICADURAS DE ANIMALES 

PIEZA INFORMATIVA WHATSAPP A 
TALENTO HUMANO  Y  FAMILIAS 

15 NOV JENNY 

AUTOCUIDADO: MEDIDAS 
PARA REDUCIR RIESGOS 

DE ACCIDENTES CON 
OBJETOS 

CORTOPUNZANTES 

ACTIVIDAD LÚDICA CON NIÑOS 12 NOV ALEIDA 

MOMENTO DE INGRESO Y 
SALIDA DE LOS NIÑOS Y 

NIÑAS DEL JARDIN 

VOLANTE FAMILIAS Y TALENTO 
HUMANO WHATASAPP 

2 DIC JENNY 

AUTOCUIDADO MEDIDAS 
PARA REDUCIR RIESGOS 

DE ACCIDENTES POR 
MORDEDURAS Y 

PICADURAS DE ANIMALES 

ACTIVIDAD LUDICA CON NIÑOS Y 
NIÑAS 

4 DIC MILENA 

COMPONENTE T.H Y ADMINISTRATIVO 
TEMA ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE  

REINDUCCIÓN: 
FUNCIONES ESPECIFICAS 
DEL CARGO 

SOCIALIZACIÓN A AUXILIARES DE 
SERVICIOS GENERALES 

1 NOV DORIS 

EVALUACIÓN DE 
DESEMPEÑO 

TALENTO HUMANO 3 DIC DORIS 

RESOLUSIÓN 967 DE 2007 “ 
GRATUIDAD DEL 

SERVICIO”, RESOLUCIÓN 
0083 DE 2021 POLITICA 

SEGURIDAD DE LA 
INFORMACIÓN, MISIÓN Y 

VISIÓN DE LA FUNDACIÓN. 

 CARTELERA SOLAMENTE PARA 
LAS FAMILIAS QUE HAYAN 

INGRESADO AL JARDÍN EN EL MES 
DE OCTUBRE. 

29 ALEIDA 



ACTIVIDAD DE BIENESTAR   ELABORACIÓN 
MANUALIDAD Y 
CELEBRACIÓN 
CUMPLEAÑOS. 

 

 CENA CIERRE DE AÑO. 
 
 
 
 

 22 NOV 
 
 
 
 

 4 DIC 

 COMITÉ 
NOVIEMBRE 

 
 
 

 COORDI 
NOHORA Y 
DORIS 

ANEXO TÉCNICO: 
COMPONENTE AMBIENTES 

EDUCATIVOS Y 
PROTECTORES 

SOCIALIZACIÓN A T. H 22 NOV ESTEFANIA 

OFERTAR SERVICIO PARA 
2025 

 VOLANTE WHATSAPP 
 
 

 CARTELERA 
 

 18 NOV 
 
 

 2 DIC 
 

 
 
 

 ALEIDA 
 
 

 LINA 
 
 

 

RESOLUCIÓN DE 
CONFLICTOS 

DINÁMICA RESOLUCIÓN DE 
CONFLICTOS 

7 NOV LINA 
 

BUZÓN DE SUGERENCIAS 
 

ABRIR EL BUZÓN EN PRESENCIA 
DE 3 PADRES DE FAMILIA. 

2 DIC ALEIDA 

 


